
 
 
 
Circ. n. 78 

Al personale ATA  
Al DSGA  

e.p.c. ai Referenti di plesso  
Agli Atti  

 

Oggetto: Percorso di formazione per il personale ATA – “Firma digitale e contratti 
(Passweb)” 
 
Si comunica che, nell’ambito delle attività finanziate dal PNRR – Missione 4, Componente 1, 
Investimento 2.1, è previsto l’avvio di laboratori formativi gratuiti rivolti al personale ATA. 
Nel mese di maggio prenderà avvio un percorso formativo destinato al personale 
amministrativo, con l’obiettivo di fornire competenze teoriche e operative sulla gestione 
digitale dei contratti e delle pratiche pensionistiche tramite la piattaforma Passweb. 
Il corso affronterà i seguenti argomenti: 
 

● la normativa di riferimento relativa alla firma digitale e alla dematerializzazione dei 
documenti; 

● l’utilizzo della piattaforma Passweb per la gestione delle posizioni assicurative e 
pensionistiche; 

● le procedure relative al cosiddetto “ultimo miglio”, necessarie per il calcolo del 
TFR/TFS. 
 

Il percorso prevede anche esercitazioni pratiche finalizzate a sviluppare familiarità con gli 
strumenti digitali e a migliorare l’efficienza dei processi amministrativi all’interno delle 
istituzioni scolastiche. 
 
Calendario degli incontri (5 incontri da 3 ore ciascuno, per un totale di 15 ore): 

● Venerdì 9 maggio 2025 – ore 9:30 – 12:30 





● Lunedì 12 maggio 2025 – ore 9:30 – 12:30 
● Venerdì 16 maggio 2025 – ore 9:30 – 12:30 
● Lunedì 19 maggio 2025 – ore 9:30 – 12:30 
● Venerdì 23 maggio 2025 – ore 9:30 – 12:30 

 
Il corso sarà tenuto da un esperto esterno qualificato. 
La partecipazione richiede l’impegno a frequentare tutte le 15 ore previste. 
Il percorso è aperto anche al personale ATA di altre istituzioni scolastiche. Gli interessati 
possono inoltrare richiesta di iscrizione all’indirizzo e-mail: rmic86400v@istruzione.it 
 
 

Il Dirigente Scolastico 
 dott.ssa Nadia Napoleoni 

 Firmato digitalmente 
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